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A Magyar Orszagos Korcsolydzd Szovetség (tovabbiakban: MOKSZ) tdmogatast nyudjtott tobb
sportszervezet (tovabbiakban: Kedvezményezett) részére. A Tamogatas nyujtasanak,
felhasznalasanak, elszamolasanak feltételeir6l a MOKSZ és Kedvezményezett Tamogatasi
Szerz&dést kotott (MOKSZ NSMI-SPORTSZAKMA/664-4/2026 /rév.név. sz.).

Jelen Utmutatd segitséget kivan nyudjtani a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy tamogatasi
elszdmoldsaikat minél pontosabban nyujtsdk be. Kérjik Onéket, hogy az elszdmoldsok gyors és
gordllékeny elfogaddsa érdekében torekedjenek az elszamoldasokhoz csatolt dokumentdciok
hidanytalan és hatarid6ben toérténd benyujtasara. Sziveskedjenek az elszamolasi csomag
Osszeallitasakor a lehetd legnagyobb gondossaggal eljarni.

Kérjlk, hogy az elszamolasok elkészitésekor az 5. szamu melléklet — Tajékoztatd az allami sportcéld
tamogatas felhaszndldsa sordn irdnyadd benchmark rendszerrél - irdnymutatdsait kiemelt
gondossaggal figyelembe venni sziveskedjenek.

l. Altaldnos kévetelmények

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetés szer(ién, a Tamogatod dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. A pénzligyi elszamolds célja, hogy a
Kedvezményezett a vallalt feladatok megvaldsitasa soran felmerilt kiadasokat és a feladatok
megvalositasat bizonylatokkal alatamassza.

A pénzigyi elszdmolads alkalmdval az adatok e célra rendszeresitett Osszesité elszamoldsi
tablazatban torténd kitoltése mellett a Magyar Orszagos Korcsolydzd Szovetség részére meg kell
kdldeni a szamviteli bizonylatokat (szamlak) zaradékolt, hiteles masolatait és a hozzajuk tartozd
hattér dokumentumokat, valamint a tamogatasi szerz6dés részét képezé mellékleteket. A
szamladsszesitdt kérjuk elektronikus formaban is elkiildeni a tamogatas@hunskate.hu cimre.

A bekiildends ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

Szamviteli bizonylatok (szamlak hitelesitett, masolata)
Szamviteli bizonylatok (hitelesitett) hattér dokumentécidi, mellékletei (ldsd jelen
Elszdmoldsi utmutato IV. fejezet)
Osszesitett elszdmolasi tablazat (1. sz. melléklet)?
Elszédmolasi kérelem (12. sz. melléklet)?
Szakmai beszdmold (13. sz. melléklet))  FIGYELEM UJ NYOMTATVANY Ul
PONTOKKAL!

o Nyilatkozat tamogatas fogadasardl (14. sz. melléklet) — ezt a nyomtatvanyt a
Szovetség kiildi ki a tagszervezet részére kitoltétt adatokkal

o Lemondd nyilatkozat — amennyiben nem a teljes tdmogatdsi 6sszeqg kertil
felhaszndldsra (15. sz. melléklet)?


mailto:tamogatas@hunskate.hu
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Az elszdmolas mellékleteit — 1, 12, 13, 14. stb. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden
oldalon alairva, egyesileti bélyegz&vel ellatva sziikséges bekildeni.

A 2026. évben az elszamoldsi csomagot az alabbiak szerint kell 6sszedllitani, és benydjtani:

Minden bekiildott szamviteli bizonylatra (szamla) és hozza kapcsolddd hattér bizonylatra jol
olvashatdan ra kell irni, hogy a Szamladsszesitén (1. sz. melléklet) hanyas sorszammal szerepld
sorhoz tartozik. Amennyiben egy hattér bizonylat tdbb sor alatdmasztdsara is szolgal (pl. egy
versenykiirds érinthet étkezést, szallast, nevezési dijat is), akkor kérjuk mindegyik hozza tartozé
sorszamot rairni, tehat elég 1 példanyban bekdildeni.

Az Osszesit6 elszdmoldsi tabldzatban minden bizonylatnak a felrdgzités sorrendjében
koltségtipusonként (4.1, 4.2, ...) folyamatos sorszamot kell adni. (Idsd a MINTA KITOLTES Osszesits
elszamoldsi tabladzat®) A nem hasznalt soroknak tresnek kell lenniiik, kérjik a sorszdmot is toroljék.

e A BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszdmoknak megfelel6en, egyméas
uténi sorrendben KELL OSSZEKESZITENI.

e Minden szamviteli bizonylathoz csatolni szikséges a hozzd kapcsolodd
hattérdokumentumokat. A kilonbdzé koltségekhez kapcsoldodd hattérdokumentumok
listdja megtalalhatd az Elszamolasi Utmutatdban.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szamviteli bizonylatokon szereplé adatokat a leheté
legnagyobb gondossaggal felvezetni a Szamladsszesitd tablaba.

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljestlnek, akkor a Tamogatonak jogaban all az elszamolasi
csomag Ujra rendezésre torténd visszakuldése.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatasokat, hitelesitéseket, zaradékolasokat —
kizardlag az egyesiilet képviseletére jogosult személy vagy az dltala meghatalmazott személy
irhatja ala. Amennyiben az egyesiilet a képviseletet meghatalmazott Utjan gyakorolja, az alairasra
meghatalmazést kériink csatolni®, amennyiben ez a szerz8déskotés elStt nem tortént meg. Az
adott tamogatasi  szerz6désre  vonatkozd meghatalmazas minta megtaldlhaté a
Dokumentumtarban. Kérjiik az elszamolds sordn a bizonylatokat az aldirags mintan (vagy
meghatalmazdson) szereplé aldirdsnak megfeleléen aldirni.
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Elszamolni kizarolag 2026. januar 1. és 2026. majus 31. kozotti id6szakban kelt, a jelen id&szak
gazdasagi-pénzigyi eseményeihez kapcsoloddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.

A szamlak kifizetésére vonatkozdan az elszamolds elfogadasanak feltétele, hogy azok
2026. janudr 1 —2026. junius 15. id8szakban pénzigyileg is teljesitettek (kifizetettek) legyenek.

A pénzigyi teljesitésnek 2026. januar 1. és 2026. junius 15. kozotti id6szakban kell lennie.

EZ AZT JELENTI, HOGY PL. A MAJUSI JEG KOLTSEGROL SZOLO SZAMLAT, MELYET 2026. JUNIUS 1-
EN VAGY KESOBB KELTEZTEK, SAJNOS NEM LEHET ELSZAMOLNI!

A tdmogatas terhére csak azok a koltségek szamolhatdk el, amelyek kozvetlenll kapcsolddnak a
tamogatas céljahoz, megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjak meg az adott
piacon altalanosan elfogadott mértéket. Az elszamolni kivant koltségeknek 6sszhangban kell allniuk
a szerz6déskotéskor elkészitett Szakmai programmal és szerepelnie kell a Koltségtervben.

A koltségek pontos elhelyezését az Osszesité elszamoldsi tablazatban a Koltségek, kiaddsok
besoroldsi segédlete segiti’.

Elszamolhato tételek:

A szerz8dés rendelkezik az elszamolhatd koltségek korérdl, a tagszervezet altal leadott és a
szerz8dés mellékletét képezd koltségterv pedig részletesen tartalmazza az elszdmolhato tételeket.

El6leg esetén kizardlag a végszamla szamolhatd el. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszamla
elfogadasanak feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozzd az el6leget tartalmazé elélegszamla,
mely 2026. januar 1. és 2026. majus 31. kozotti id6szakra kell, hogy essen. Mind az
el6legszamlanak, mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését igazold szamviteli bizonylatat is,
melynek a 2026. 01. 01 - 2026. 06. 15-ig terjedd id8szakra kell szélnia.

1. Formai kbvetelmények

Az elszamolasra kerilé szamlaknak meg kell felelnitk az altaldnos forgalmi adérdél szélo 2007. évi
CXXVII. torvény 169. §-a, a szamvitelrdl széld 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése,
valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.

Az elszamolas mellékleteinek aladirdsdhoz, valamint az elszamolds bizonylatainak hitelesitéséhez
kék szin( toll hasznalata kotelezé.
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Lehet8ség szerint kérjik, keriljék a fekete egyesiileti bélyegz6 hasznalatat is!

Az eredeti szamldnak tartalmaznia kell a kényvelés tényét igazold kontirozdsi szdmokat, a kényvelés
ddtumdt, a kényveld aldirdsdt és a ,,Kényvelve/konyvelte” feliratot. Aldiras bélyegzé hasznalata
nem engedélyezett! EZUTAN kérjiik a masolat elkészitését és annak hitelesitését.

(Utdlag — a masolaton — torténd kontirozast nem all médunkban elfogadni.)

Az elszamolds dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszamolasi dokumentacid elkészitése soran a késBbbi félreértések elkerllése érdekében
mell6zzék a fekete szin( toll hasznalatat.

Amennyiben a szdmldn javitds tértént, az alabbiakat kérjlik figyelembe venni:
- gépiszamla kézzel nem javithaté
- amennyiben adot érintd tétel kerUl javitdsra, az csak helyesbité szamla kibocsatasaval
torténhet
- aszamlat mindig a szamla kibocsatdjaval kell javittatni

A kézi szamla szabdlyos javitasanak mddja: hibas tétel athuzasa oly médon, hogy az athuzas alatt
az eredeti szoveg olvashaté maradjon, majd a helyes tétel rdirdasa a bizonylatra, a javitas datuma,
a javitast végz6 alairasa. Ezt kdvetden kérjik a szamla masolasat és hitelesitését.

Kérjuk, Ggyeljenek arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként a teljesités utolsé napjat
jeldlje meg (pl. 2026. mdjus 15.) és ne id6szakot (nem helyes pl.: 2026. mdjus hd). Az id6szakot (pl.
bérleti dij esetén) kérjik a szamlan talalhatd megnevezés oszlopban feltlintetni.

e Teljesitésigazolas:

Célja, annak igazolasa, hogy a Megbizd (jelen esetben a Kedvezményezett) elismeri, hogy a szamla
kifizetése /vagy a szamla kiallitasa el6tt meggy6z6dott a Megbizott altal vallalt feladatok szabalyos.

2026-ban, a Tamogaté HM/NSMI-t6l kapott Elszamolasi utmutatd a teljesités igazolasara uj
kovetelményt fogalmazott meg, mely érinti a tagszervezeti elszamolasokat is.

Lényege, hogy mar nem elfogadhatd a szamlara ravezetett ,Teljesitést igazolom” felirat vagy
bélyegzd, kiilon dokumentumban kell a teljesitést igazolni.

Részlet az emlitett utmutatdbal:
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teljesitésérdl. Teljesités igazolas minden szamlahoz szikséges, értékhatartol fuggetlenul.

Gazdaségi esemény teljesitésének igazoldsa

A szamlan rogzitett ,teljesitést igazolom, Kkifizethetd” pecsét nem elegendd, Kiilon
teljesitésigazolds sziikséges.
A teljesitésigazolas kotelezo tartalmi elemei:

A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltlintetett —tamogatasi szerz6dés altal meghatarozott
- szoveg, amely garantalja a Tamogatd részére, hogy a felé elszamolt 6sszeg mas tdmogatds terhére

vevo (kedvezményezett) és szillitdé pontos megnevezése, cégadatok (cime, adészama)

a teljesités targya, gazdasagi esemény pontos, részletes megnevezése, leirasa
szerzodésre / megrendelésre valé hivatkozas (szerz6désszam, megallapodas)

a teljesités idopontja/iddintervalluma, helye

az cllenértck Gsszege

SAlulirott ..., (név), a kedvezményezett képviseletre jogosultjaként
nyilatkozom, hogy a szolgéltatasi szerzédésben / megrendelésben foglalt gazdasagi
esemény maradéktalanul teljesiilt.

A jelen teljesitésigazolds alapjan hozzdjarulok @ ............ccovvviviieneninnnnnn. Ft Osszegl
szamla kiallitasahoz és egyuttal engedélyezem a szamla pénziigyi teljesitését.”

datum, alairas/ok (cégszerii), bélyegzo

Zaradékolas:

nem ker(l elszamolasra. Igy elkeriilhets az egyes tételek dupla finansziroztatasa.

,, A MOKSZ NSMI-SPORTSZAKMA/664-4/2026/rov.név. szamu szerzodés terhére
................................. Ft 6sszegben tamogatasként elszamolva.”

A zaradékolas szovegének tartalmaznia kell a szamla — vagy mas szamviteli bizonylat pl. bérjegyzék
- végosszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant pontos 6sszeget (tabldzat D oszlopdba irt
Osszeg) és az adott tamogatds azonositdjat. Ha nem a teljes O6sszeg kerUl elszamoldsra, a

csokkentett 0sszeget kell zaradékolni.

Zaradékolasra kertld bizonylatok:

A mar zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjiik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre
megkiildeni. (Utélag — a masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)

Amennyiben az elszamolasra kerUlt szamlan tobb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbdl kerul
finanszirozasra, a zaradékolt dsszegek egylitt nem haladhatjak meg a szamla (AFA nyilatkozat

szamla
szamviteli bizonylat

szerinti) értékét.

NSMI-SPORTSZAKMA/664-4/2026
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e Hitelesités:

Célja, annak igazoldsa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az
eredeti dokumentum tartalmaval.

A pénzlgyi elszamoldas soran benyujtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolédo
hattérdokumentumokat, hitelesitett mdasolat formdajaban kell benyujtani az MOKSZ részére 1
példanyban. A zdradékolt szamviteli bizonylat fénymasolatara, valamint a hozza kapcsolddo
hattérdokumentumra kék szin( pecséttel, vagy kék tollal ra kell vezetni az ,Az eredetivel
mindenben megegyezd hiteles masolat.” szbveget.

Az elszamolds bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden masolati oldalat hitelesiteni
sziikséges. (pl. tobboldalas szerzddés, tdbboldalas szamla, tdbboldalas bankszamlakivonat, a
csatolt email-eket, stb.)

Hitelesitésre kertld bizonylatok, dokumentumok:
e Minden olyan bizonylat, dokumentum, amelyb6l mdsolatot kildenek be résziinkre.

Hitelesités tartalma:
e Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat.” vagy , Hiteles masolat” szoveg
e Hivatalos egyeslleti bélyegz6
e A hitelesitd alairasa
e Hitelesités datuma

A rossz mindség, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathatd fénymasolatokat nem all
maodunkban elfogadni.

Az idegen nyelv(i dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett masolatanak egyszerd
forditasat kérjik csatolni.

A pénzlgyi elszamolas soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi
pénznemben kerUlt meghatdrozdsra és igy a gazdasagi eseményt aldtamasztd bizonylat (szamla) is
kalfoldi pénznemre szol, az 1. sz. mellékleten — a Szadmladsszesitén a szamla targyat magyar
nyelven, tovdbba a szamla Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
id6pontjaban érvényes MNB kozéparfolyaman forintra atszamitva kell feltintetni, azaz nem a
szamla kifizetésének napjan érvényes MNB kozéparfolyammal kell szamolni. Kalfoldi szamlak
esetében dltaldaban egy datum szerepel a szamlan, ezt a datumot kell a szamla kelte és
teljesitéseként is figyelembe venni. Ez esetben szlikséges csatolni az adott napi arfolyam igazolasat
is, mely letdlthet6 az MNB honlapjardl. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos tartalmi
kdvetelmény tovabba, hogy az atszamitasnal alkalmazott MNB k&ézéparfolyamot a szamlan, illetve
a szdmladsszesitén (a termék/szolgédltatas megnevezése nev(i oszlopdban, a termék/szolgaltatas
megnevezése utan a szamla 0sszege devizaban/arfolyam) is szlikséges felttintetni.



http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
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Tehat nem a bankkivonaton a bank altal terhelt &sszeget lehet elszamolni, hanem az MNB
kozéparfolyammal szamolt 6sszeget. Amennyiben ezen arfolyammal szamolt 6sszeg nagyobb, mint
a kifizetett 6sszeg, abban az esetben maximum a kifizetésre kerllt 6sszeg szamolhato el!

Formai kévetelmények 6sszefoglalasa

1. lépés

eredeti bizonylaton elhelyezni a kényvelési dokumentaciét
(kdnyvel§ alairasa, konyvelés datuma, kontirozasi szamok,
kdnyvelve sz0)

2. lépés

eredeti bizonylaton torténik a zaradékolas

(zaradék szoveg)

3. |épés

MASOLAS, HITELESITES

masolati példanyokon torténik a hitelesités (minden bizonylat
minden oldalat hitelesiteni szikséges, e-mail, névsor,
versenykiirds, stb.stb.)

(hitelesitd szoveg, alairas, bélyegzd, datum)
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1. Az elszadmolds menete

e Hatdrozatok, kommunikacid

Az elszadmoldssal kapcsolatos kommunikdcio — az elszamoldsi csomag bekiildése kivételével -
elektronikusan térténik.

Minden, az elszamolashoz kapcsolddd, kikildésre kerll§ értesité e-mail a szerz6déskotéskor
megadott kapcsolattartd személy e-mail cimére torténik! A kikildésre kerllt értesiték esetében
kérjuk a visszaigazolas gombra kattintva az atvétel tényét igazolni.

Ertesit§ vagy Hatdrozat keriil kikiildésre a kdvetkez&krél:

1. elszamolds hidnypdtlasdra torténd felhivas
2. elszdmolds elfogaddsa

A kiklldésre kerlt elektronikus dokumentumot 5 naptari napon belil at kell venni.
A kikaldésre kerllt, de vissza nem igazolt értesit6ket a kikildés napjat kovetd 5. naptdri napon
atvettnek tekintjik a hatarid6k pontos betartatasa érdekében.

Kérjlk ezért, hogy rendszeresen lépjenek be a levelezd rendszeriikbe, hogy a fontos Gzenetekhez
és informacidkhoz id6ben hozzajussanak.

Figyelemmel az esetleges hidnypdtldasi hatdridékre kérjik, hogy az elszamolds benyujtdsdat ne
hagyjék az utolsé pillanatra!

A Magyar Orszdgos Korcsolydzé Szévetség nagy hangsulyt fektet arra, hogy hataridében nyujtsa be
a tovabbadott tdmogatdsokra vonatkozd projektjének elszamoldsat az Sportért Felelés
Allamtitkarsag illetve a NSMI felé. Kérjik, hogy a hatdrid6k pontos betartdsdval ezen
torekvésinkhoz jaruljanak hozzd, hogy a késébbiekben is lehetéséget kapjunk orszagos
szOvetségként a tagszervezeteink szdmara tovabbadott tamogatas igénylésére.

Amennyiben a kikldott hianypdtlas esetlegesen nem egyértelmd, javasoljuk az e-mailben torténd

informaciokérést, a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacido kezdeményezését.
Személyes konzultdcio esetén kérjiik, hogy elézetesen idépontot egyeztetni sziveskedjenek.
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A hianypadtlast a Kedvezményezett a megjeldlt hatariddig koteles teljesiteni.
A hatarid6k elmulasztasa blntetést vonhat maga utan.

Amennyiben a hidnypodtlds nem teljes kord, vagy benyujtasa hataridén tal torténik, Tamogatdnak
jogaban all az elszamolds elutasitdsa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hidanypodtlas
elbiralasara Tamogatonak 60 nap all rendelkezésére.

A Kedvezményezett koteles az elszamolasra benyujtott dokumentumokat szdamvitelileg
elkilonitetten és naprakészen nyilvantartani. Az elkUlonitett nyilvantartasra az esetleges
ellendrzések pontos és szabalyszer( lefolytatasa érdekében van szikség.

e Elszamolas

A teljes tdmogatasi 0Osszeggel egy Osszegben (100%) kell elszamolni a tamogatas
elszdmolasanak végsd hataridejéig, 2026.07.31-ig.

Minden tdmogatdsban részesild tagszervezet kdteles a tdmogatds felhasznalasardl legkésébb
2026.07.31-ig teljeskorlen elszamolni.

Amennyiben a kéltségtervet kivdnjak modositani, ezt 2026. mdjus 31-ig sziikséges irdsban,
Kérelem formdjdban jelezni a Szévetség részére, uj kéltségterv csatoldsdval, mert ez a
szerz8dés modositasaval jar.

Amennyiben el kivannak térni a megadott hatdridéktél (akdr az elszamolds bekiildésére,

akdr a hignypdtidsra vonatkozdan), akkor ezt kizardlag e-mailben kérhetik az aldbbi e-mail
cimen szintén 2026. mdjus 31- ig:

tamogatas@hunskate.hu

Hataridé modositasara egy szerzédési ciklus keretében alapértelmezésben
egy alkalommal kivanunk lehet8séget biztositani!
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o Osszesitett elszdmoldsi tablazat (1. sz. melléklet):
A tabldzatban a tdmogatashbdl elszamolt koltségeket bizonylatonként kell rogziteni.

A tablazat sorainak felépitése azonos a szerz6dés mellékleteként is csatolt koltségtervével.
A 6 sorok a kovetkezdk:

1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegl kifizetések

Ezen a rovaton kell elszamolni minden szamfejtett bért: a sportszakemberek, edzék, specialistdk
bérét

Minden olyan személyi kifizetés ide tartozik, amelynek van jarulék eleme (akkor is, ha a jarulék nem
keriil elszémoldsra a tdmogatds terhére). Az elszdmolas alapja az EGYENI BERJEGYZEK (alternativ
megnevezés lehetséges, pl. szamfejtd lap, stb).

Tehat, ha egy munkavallalé mind a 12 havi bérét el kivanjak szamolni, akkor a 12 db bérjegyzéket
12 kulon sorban kell felrogziteni, hiszen a datumok eltéréek. (Nincs lehet6ség a bérjegyzékek
dsszevont rogzitésére.)

A bérek pénzlgyiteljesitésének id6pontja a bér és a jarulék elutalasanak datuma. Ha ez a két utalas
kilonb6z8 datumon tortént, akkor a késébbi utalds datumat kell feltlintetni a teljesités datuma
rovatban. Mindkét utalds igazolasat csatolni szikséges.

A bér kontirozasat (kontirszam, aldiras, konyvelve sz6, datum) a bérjegyzékre kérjik felvezetni,
hiszen ez az elszamolds alapbizonylata.

2. Munkaaddkat terhel jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

Ezen a rovaton kell elszamolni az 1. pontban felsorolt bérekhez tartozé munkaaddi, kifizetdi
jarulékokat.

Mivel a bér és jarulék kulon rovatban kezelendd, az elszamolasban ezeket kilon elszamolandd
tételként kell kezeli. Ez a gyakorlatban a bérek és jarulékok elszamolasanal azt jelenti, hogy egy
hénapra sz6l6 bért és jarulékot két kilén soron kell szerepeltetni, kilén sorszamot kapnak, de
elegendd egyszer csatolni az egyéni bérjegyzéket, és azon szlikséges zaradékolni és a kényvelés
adatokat (kontir, szignd, datum, kényvelve szé) elhelyezni.

Bér elszamolasa esetén mellékelni sziikséges a bérjegyzék mellett a munkaszerz6dést (munkakori
leirassal) vagy megbizasi szerzédést (teljesitési igazolassal), illetve a munkavallalétdl levont és a
munkéltaté altal fizetett addk, jarulékok utaldsédnak bizonylatat. Osszevont jarulék (vagy csoportos
bér) utaldsa esetén nyilatkozni szikséges, hogy az elszamolni kivant személy jarulékait (bérét)
tartalmazza az utalas 6sszege. Ezt a banki kivonaton is meg lehet tenni vagy késziteni kell egy kiilon
nyilatkozatot.

~12



Magyar Orszagos Korcsolyazo Szovetség 2026 NSMI-SPORTSZAKMA/664-4/2026

3. Dologi jellegl koltségek elszamolasa

Ezen a rovaton kell szerepeltetni minden nem bérjellegli és nem beruhdazasra kdnyvelt, elszamolni
kivant alabbi koltségeket az alabbi bontasban:

o Anyagkoltség, készletbeszerzés

o Szellemitevékenység koltségei, szakértdi, el6adoi dijak
e Bérleti dijak

e Rezsijellegl kiadasok

e Szallitasi utazasi koltségek

e Egyéb szolgaltatdasok vasarlasa

e Egyéb dologi kiadasok

A leggyakrabban elszamolt elszamolt koltségek az alabbiak:

sportfelszerelés, sporteszkdz, jégbérlet, terembérlet, gépjarml bérlet, hazai és nemzetkozi
edz6taboroztatas kulonbozd koltségei, hazai és nemzetkdzi versenyeztetés kilonbozé koltségei,
sportszolgaltatas.

A kéltségek megfelelé sorban térténd elhelyezését a Koltségek, kiaddsok besoroldsi segédlete
dokumentumnak megfelel§ sorokban, melyek alapbizonylata a SZAMLA, szdmviteli bizonylat

4. Beruhazas

Ezen a rovaton szamolanddk el a tagszervezet szamviteli rendje szerint targyi eszkdznek mindsitett
eszkdzok.

o Osszesitett elszamolasi tablazat kitoltése

KESZITETTUNK EGY MINTA KITOLTEST, KERJUK MINDENKI ENNEK MEGFELELOEN TOLTSE KI A
TABLAZATOT

Jellemzd hibak az el§z8 évekbdl:
- AFA/nem AFA
- deviza/valuta arfolyamok
- kalfoldi szamlak
- Osszesitd oszlopok
- koltségek rossz sorban vald szerepeltetése

~13



Magyar Orszagos Korcsolyazo Szovetség 2026 NSMI-SPORTSZAKMA/664-4/2026

A tablazatban tébbek kéz6tt az alabbi adatokat kell megadni:

Csatolt szamla sorszama

FG soronként indul a szdmozas. (pl. Anyagkoltség esetén 4.1, 4.2, ...)

A nem hasznalt sorokban ne legyen adat, sorszam sem! (lasd. MINTA kitoltés), de a tablazatbdl
nem lehet fésorokat toréini

Szamla/ szamviteli bizonylat adatai

Szamla sorszama

Szamla tipusa (szamla, bérkifizetési 6sszesits, szamlakivonat)

Szamla kidllitasanak datuma

Termék/szolgaltatas teljesités datuma

A bizonylat kiallitd (Szallitd) neve

A bizonylat kiallité (Szallitd) addszama

Termék/ szolgaltatas megnevezése

Szamla 6sszege (Ft) Nettd (bérnél és kilféldi szamlandl eltérd, lasd MINTA)
Szamla 6sszege (Ft) Bruttd — a szdmla teljes 6sszegét kell feltiintetni abban az esetben is, ha
nem a 100%-a kertil elszamoldsra

Szamla pénzlgyi teljesitésének id6pontja

A szamlan szerepl6 6sszegh6l a tamogatas terhére elszamolt 6sszeg
ldsd MINTA Osszesité

A koltségterv egyes f6 soraiban igényelt tdmogatds — a szerz6dés mellékletében |évé eredeti
koltségterv adatat kell itt szerepeltetni.

Az E, G, H, | oszlopokat, illetve az Osszesen sort kérjik ne toltsék ki, szamitott adatokat
tartalmaznak!

Az Osszesitd elszdmoldsi tabldzatot minden esetben a képviselének kell alirdsdval elldtnia. Kérjiik
az elszamolds elkészitésének helyét, keltét beirni és bélyegzével is elldtni.
Tobb oldalas elszamolas esetén kérlink szignot.

e Szakmai beszamold (13. sz. melléklet) — U) NYOMTATVANY

A Szakmai beszamoléban a tdmogatds id6tartama alatt elért eredményeket, megvaldsitott
feladatokat sziikséges bemutatni a csatolt nyomtatvdny alapjdn.
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A Szakmai beszamold alapja elssorban az a Szakmai program, melyet szerz6déskotéskor kellett
benyujtani.

e Elszamolasi kérelem (12. sz. melléklet)
Az Elszamoldsi kérelem az elszdmolds sordan benyujtandd mellékletek felsoroldsdt tartalmazza.

A nyomtatvanyon kell bejeldlni a mellékletek felsorolasa melletti fehér négyzetekben azokat a
dokumentumokat, amelyek az elszamolasi csomagban bekildésre kertlnek.

V. Hattér-dokumentacio dsszedllitasa

e Szamlak, bizonylatok

Az elszamolas alapbizonylata (bér kivételével) a szdmla, melyre a zaradékolds torténik.
(A bérkoltségek elszamoldsaval a 12. oldalon foglalkozunk részletesen)
A szamla mellékletei a kdvetkezbk:

e Szerz6dések, szerzédést helyettesité dokumentumok

Az elszamolas tekintetében irdsban kétott szerz6désnek mindsil az elkildétt és visszaigazolt
megrendelés is.
Hitelesitett szerz6désmasolat benyujtdsa mindenképpen szikséges a kovetkezé esetekben:

e haaszamlan a szerz6désre konkrét hivatkozas van

e bérleti dijak

e tovabbszamlazott koltségek

e a nettd 200.000 forint értéket meghaladd egyedi érték( szolgaltatas megrendelésére
iranyuld szerzddés kizardlag irasban kothetd, tehat minden nettd 200.000 Ft-ot meghaladd
szamla mellé a kiaddas nemétdl flggetlenll szerzédést, vagy irasbeli megrendelSt és
visszaigazolast kell csatolni. Az irasbeli szerz6dés hidnya kdvetkeztében az adott kdltség nem
szamolhatd el. (Avr. 76. § (2) bekezdés).

Amennyiben a kapcsolédd szerz8dés modositdsra kerilt, kérjik a szerz6désmodositds hiteles
masolatanak megklldését is.

A szerz6dés aldirdja a Kedvezményezett képviseletében és a vdllalkozads képviseletében ugyanaz a
személy nem lehet.
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e FEsemények igazoldsa

Amennyiben a szamla a kiadas nemétdl fluggetlentl az aldbbi események valamelyikéhez
kapcsolodik, az események igazolasahoz a kévetkezé dokumentumok benyujtasa szikséges:

1. KoOz6s edzés: kozos edzések esetén kérjik jol beazonosithaté mddon (datum, véros, edzé
megjelenitésével) felsorolni az edzésen részt vevé személyeket.

2. EdzG6tdborozas: az edz6tabor programija, a résztvevék névsora.
3. Versenyeztetés, versenyrendezés: versenykiiras, nevezések

e Kifizetés igazolasa — pénzlgyi teljesitést igazold dokumentumok

Minden esetben igazolni kell a tdAmogatas terhére elszamolt koltségek pénzigyi rendezését
(kifizetését).

A szamla kifizetése torténhet:

e készpénzben

A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat csatolando.
Amennyiben a tagszervezet nem hasznal pénztarbizonylatokat, Ugy a pénztarjelentést minden
esetben csatolni szlUkséges.
e dtutaldssal
Ez esetben a pénziigyi teljesitést igazold dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan

elektronikus bankszamlakivonat, amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza, nem elegendd a
tranzakcids igazolds vagy a bankkivonat egy oldala.

Amennyiben létezik, Ugy a tdamogatott szervezethez postai uton, a bank altal megklldott
bankszamlakivonat hiteles masolatat kérjik csatolni.
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A bankszamla kivonatrdl beazonosithatéd kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a
kedvezményezett, az 6sszeg és a kiegyenlités datuma, ezért kérjik, hogy az adott tételt megjeldini
sziveskedjenek (pl. kiemel§ filctoll hasznalataval) a kénnyebb ellenérizhetéség érdekében.

Koltségtipusok — csatolandé dokumentumok

Az elszamolni kivant kilonb6z6 koltségtipusokhoz mas-mas dokumentumot szikséges csatolni.
Az ezekrdl sz6l6 Osszeadllitast az Elszamolasi segédlet tartalmazza. Ez az 6sszeallitas azonban egy
altaldnosan hasznalt tablazat, az elszamolhato koltségek kdre ennél szlikebb!

Nyomtatvanyok, segédletek

Az elszdmoldas benyujtasahoz sziikséges nyomtatvanyok az alabbi linkeken télthetdk le:
Osszesitett elszdmoldsi tdblazat (1. sz. melléklet):

Elszamolasi kérelem nyomtatvany (12. sz. melléklet):

Szakmai beszdmold nyomtatvany (13. sz. melléklet):

Meghatalmazas nyomtatvany:

Az elszamolasok kitoltését segité MINTA nyomtatvanyok és egyéb segédletek az aldbbi linkeken
taldlhatéak:

Osszesitd elszdmoldsi tabldzat MINTA:

Koltségek, kiadasok dltaldnos besorolasi segédlete:

Tajékoztatd a sportagfejlesztési szakmai tdmogatdsok felhasznalasa sordn irdnyadd benchmark-
rendszerrdl:

Elszdmolasi segédlet:
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