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A Magyar Orszagos Korcsolydzd Szovetség (tovabbiakban: MOKSZ) tdmogatast nydjtott tobb
sportszervezet (tovabbiakban: Kedvezményezett) részére. A Tamogatds nyujtasanak,
felhasznalasanak, elszamolasanak feltételeir6l a MOKSZ és Kedvezményezett Tamogatasi
SzerzGdést kotott (MOKSZ I1X/5026-3/2021/rov.név. sz.).

Jelen Utmutatd segitséget kivan nyudjtani a tdmogatott szervezeteknek abban, hogy tamogatasi
elszdmoldsaikat minél pontosabban nyujtsdk be. Kérjik Onéket, hogy az elszdmoldsok gyors és
gordllékeny elfogaddsa érdekében torekedjenek az elszamoldasokhoz csatolt dokumentdciok
hidanytalan és hatarid6ben toérténd benyujtasara. Sziveskedjenek az elszamolasi csomag
Osszeallitasakor a lehetd legnagyobb gondossaggal eljarni.

Kérjlk, hogy az elszamolasok elkészitésekor az 5. szamu melléklet — Tajékoztatd az allami sportcéld
tamogatds felhaszndldsa soran irdnyadd benchmark rendszerrdl - iranymutatdsait kiemelt
gondossaggal figyelembe venni sziveskedjenek.

l. Altaldnos kévetelmények

Az elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlen, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. A pénzigyi elszamolds célja, hogy a
Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvaldsitasa soran felmerUlt kiadasokat és a
feladatok megvaldsitasat bizonylatokkal aldtamassza.

A pénzigyi elszdmolads alkalmdval az adatok e célra rendszeresitett Osszesité elszamolasi
tablazatban torténd kitoltése mellett a Magyar Orszagos Korcsolydzd Szovetség részére meg kell
kdldeni a szadmviteli bizonylatokat (szamlak) és a hozzajuk tartozéd hattér dokumentumokat,
valamint a tdmogatasi szerz8dés részét képezd mellékleteket. A szdmladsszesitét kérjik
elektronikus formaban is elklldeni a tamogatas@hunskate.hu cimre.

A bekiildends ELSZAMOLASI CSOMAG tartalma:

Szamviteli bizonylatok (szamldk hitelesitett masolata)

Szamviteli bizonylatok (hitelesitett) hattér dokumentacidi (lasd jelen Elszdmolasi
utmutatd IV. fejezet)-

Szamladsszesits (tételes elszdmoldas) (1. sz. melléklet)! FIGYELEM UJ NYOMTATVANY
Elszdmolasi kérelem (12. sz. melléklet)?

Szakmai beszdmold (13. sz. melléklet)?

Lemondd nyilatkozat — amennyiben nem a teljes tdmogatdsi 6sszeq kertil

o O O O

felhaszndldsra (15. sz. melléklet)?


mailto:tamogatas@hunskate.hu
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Az elszédmolas mellékleteit — 1, 12, 13, stb. sz. mellékleteket - 1 EREDETI PELDANYBAN minden
oldalon alairva, egyesileti bélyegzével ellatva szikséges bekuldeni.

A 2022. évben az elszamolasi csomagot az alabbiak szerint kell 6sszeallitani, és benyujtani:

Minden bekiildott szamviteli bizonylatra (szamla) és hozza kapcsolddd hattér bizonylatra jol
olvashatdan ra kell irni, hogy a Szamladsszesitén (1. sz. melléklet) hanyas sorszammal szerepld
bizonylathoz tartozik. Amennyiben egy hattér bizonylat toébb sor aldtdmasztdsara is szolgal (pl. egy
versenykiirds érinthet étkezést, szallast, nevezési dijat is), akkor kérjuk mindegyik hozza tartozé
sorszamot rairni, tehat elég 1 példanyban bekildeni.

A Szamladsszesitén minden bizonylatnak a felrogzités sorrendjében folyamatos sorszamot kell
adni. (lasd a Koltségterv-Szamladsszesits tdbla MINTA?)

e A BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLATOKAT is ezen sorszdmoknak megfelelen, egymas
utani sorrendben KELL OSSZEKESZITENI.

e Minden szamviteli bizonylathoz csatolni szikséges a hozzd kapcsoldédd
hattérdokumentumokat. A kilonbdz8 koltségekhez kapcsolddd hattérdokumentumok
listdja megtaldlhaté az Elszdmolasi Utmutatdban.

Sziveskedjenek az elszamolni kivant szdmviteli bizonylatokon szerepl§ adatokat a lehet§
legnagyobb gondossaggal felvezetni a Szamladsszesitd tablaba.

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljestilnek, akkor a Tamogatdnak jogaban all az elszamolasi
csomag ujrarendezésre torténd visszakildése.

A bizonylatokat — beleértve a mellékleteket, kimutatasokat, hitelesitéseket, zaradékolasokat —
kizardlag az egyesllet képviseletére jogosult személy vagy az altala meghatalmazott személy
irhatja ala. Amennyiben az egyesiilet a képviseletet meghatalmazott Utjan gyakorolja, az alairasra
meghatalmazést kériink csatolni®, amennyiben ez a szerz8déskotés el6tt nem tortént meg. Az
adott tamogatadsi szerz6désre vonatkozd meghatalmazds minta megtaldlhaté a
Dokumentumtdrban. Kérjiik az elszamolds sordn a bizonylatokat az aldirds mintdn (vagy
meghatalmazdson) szerepld aldirdsnak megfeleléen aldirni.

Elszamolni kizardlag 2022. januar 1. és 2022. december 31. kdzotti idszakban kelt, a jelen id8szak
gazdasagi-pénzugyi eseményeihez kapcsoloddan keletkezett szamviteli bizonylatokat lehet.
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A szamlak kifizetésére vonatkozdan az elszamolas elfogadasanak feltétele, hogy azok 2022. januar
1-2023. januar 15. id8szakban pénzlgyileg is teljesitettek (kifizetettek) legyenek.

A pénzigyi teljesitésnek 2022. januar 1. és 2023. januadr 15. k6zo6tti id6szakban kell lennie.

A tdmogatds terhére csak azok a koltségek szamolhatok el, amelyek kdzvetlenll kapcsolddnak a
tamogatas céljahoz, megfelelnek a koltséghatékonysag elvének, és nem haladjak meg az adott
piacon altalanosan elfogadott mértéket. Az elszamolni kivant kdltségeknek dsszhangban kell allniuk
a szerz8déskotéskor elkészitett Szakmai programmal és szerepelnie kell a Koltségtervben.

A koltségek pontos elhelyezését a Szamladsszesitd tablazatban a Koltségek, kiadasok besorolasi
segédlete segiti’.

Elszamolhatd tételek:

A szerz6dés rendelkezik az elszamolhatd kdltségek korérdl, a tagszervezet altal leadott és a
szerz6dés mellékletét képezd koltségterv pedig részletesen tartalmazza az elszamolhaté
tételeket.

El6leg esetén kizardlag a végszamla szamolhatd el. A végszamlat kell zaradékolni is. A végszamla
elfogadasanak feltétele azonban, hogy csatolva legyen hozza az el6leget tartalmazé elélegszamla,
mely 2022. januar 1. és 2022. december 31. kozotti id6szakra kell, hogy essen. Mind az
el6legszamlanak, mind a végszamlanak csatolni kell a kifizetését igazold szamviteli bizonylatat is,
melynek a 2022. 01. 01 - 2023. 01. 15-ig terjedd id&szakra kell szélnia.

1. Formai kévetelmények

Az elszamolasra kerUlé szamlaknak meg kell felelnitk az altalanos forgalmi adérdél szélo 2007. évi
CXXVII. torvény 169. §-a, a szamvitelrdl szold 2000. évi C. tv 167. §-anak (1) és (3) bekezdése,
valamint a 24/1995. (X1.22) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki kovetelményeknek, és azt a
Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani.

Az elszamolas mellékleteinek aladirdsdhoz, valamint az elszamolds bizonylatainak hitelesitéséhez
kék szin( toll hasznalata kotelezé.

Lehet8ség szerint kérjuk, keriljék a fekete egyesiileti bélyegz6 hasznalatat is!

Az eredeti szamlanak tartalmaznia kell a konyvelés tényét igazold kontir szamokat, a kényvelés
ddtumadt és a kényvel6 aldirdsat és a ,,Kényvelve/kdnyvelte” feliratot. Aldiras bélyegz§ hasznalata
nem engedélyezett! EZUTAN kérjik a masolat elkészitését és annak hitelesitését. (Utdlag — a
masolaton — térténd kontirozast nem all médunkban elfogadni.)
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Az elszamolas dokumentumain hibajavité hasznalata TILOS!

Az elszdmoldsi dokumentacid elkészitése sordn a késBbbi félreértések elkerllése érdekében
mell6zzék a fekete szind toll hasznalatat.

Amennyiben a szdmldn javitds tértént, az alabbiakat kérjlik figyelembe venni:
- gépiszamla kézzel nem javithatd
- amennyiben adét érint6 tétel kerdl javitasra, az csak helyesbité szamla kibocsatasaval
torténhet
- aszamlat mindig a szamla kibocsatdjaval kell javittatni

A kézi szamla szabalyos javitasanak mddja: hibas tétel athdzasa oly mddon, hogy az athuzas alatt
az eredeti szoveg olvashatd maradjon, majd a helyes tétel rairasa a bizonylatra, a javitas datuma,
a javitast végzQ aldirasa. Ezt kovetden kérjik a szamla masoldsat és hitelesitését.

Kérjuk, Ugyeljenek arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként a teljesités utolsé napjat
jelolje meg (pl. 2022. december 31.) és ne id6szakot (nem helyes pl.: 2022 janudr hd). Az id6szakot
(pl. bérleti dij esetén) kérjik a szamlan talalhatd megnevezés oszlopban feltliintetni.

e Teljesitésigazolas:

Célja annak igazoldsa, hogy a Megbizd (jelen esetben a Kedvezményezett) elismeri, hogy a szdmla
kifizetése /vagy a szamla kidllitasa el6tt meggy6z6dott a Megbizott altal vallalt feladatok szabalyos
teljesitésérdl.

Minden szolgdltatashoz teljesitésigazolas sziikséges Osszeghatartdl fliggetlendl.

A teljesitésigazolast fel lehet vezetni az eredeti szdmlara kék tollal vagy pecséttel is, illetve
torténhet kiilon dokumentumban is. A szamlan torténd teljesitésigazolas esetén a teljesitésigazolas
keltének legkés6bbi ddtuma a kifizetés napja.

Teljesitésigazoldsra csak a szervezet hivatalos képviselGje jogosult (illetve meghatalmazas alapjan
mas megbizott személy).

- a ,Teljesitést igazolom” szdveg feltlintetése az eredeti szamlan. (javasoljuk pecsét
hasznalatat)

- hivatalos képvisel6 alairasa

- teljesitésigazolds dadtuma

Amennyiben a szerz8dés a szamla kiallitdsanak feltételeként szabja meg a teljesitésigazolas
kidllitdsat, ugy a teljesitésigazolas csak kilon dokumentumban készllhet és datuma a szamla

kidllitdsdnak datumanal nem lehet késébbi.

(Folyamatos teljesités esetén kérjik a teljesitésigazolason a vonatkozd idészak feltlintetését is.

~6
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e Zaradékolas:

A szamviteli bizonylatok eredeti példanyan feltliintetett —tamogatasi szerz8dés altal meghatarozott
-szoveg, amely garantalja a Tamogatod részére, hogy a felé elszamolt 6sszeg mas tamogatas terhére
nem ker(l elszamoldsra. Igy elkeriilhetd az egyes tételek dupla finansziroztatasa.

, A MOKSZ 1X/5026-3/2021/r6v.név. szamu szerzddés terhére
................................. Ft 6sszegben tamogatasként elszamolva.”

A zaradékolas szovegének tartalmaznia kell a szamla — vagy mas szamviteli bizonylat pl. bérjegyzék
- végosszegébdl a tamogatas terhére elszamolni kivant pontos 6sszeget és az adott tamogatas
azonositojat. Ha nem a teljes dsszeg kerll elszamolasra, a csokkentett 6sszeget kell zaradékolni.

Zaradékolasra kertld bizonylatok:

e szamla
e szamviteli bizonylat

A mar zaradékolt eredeti bizonylatokat kérjiik lemasolni, majd a hitelesitett masolatot résziinkre
megkiildeni. (Utélag — a masolaton - zaradékolt bizonylatokat nem all médunkban elfogadni.)
Amennyiben az elszamoldsra kerUlt szamlan tébb zaradék is szerepel, vagyis tobb forrasbdl kerl
finanszirozasra, a zaradékolt dsszegek egyltt nem haladhatjak meg a szamla (AFA nyilatkozat
szerinti) értékét.

e Hitelesités:

Célja annak igazoldsa, hogy a masolati dokumentum tartalma minden tekintetben megegyezik az
eredeti dokumentum tartalmaval.

A pénzigyi elszamolds soran benyujtott bizonylatokat, és a hozzajuk kapcsolodd
hattérdokumentumokat, hitelesitett masolat formajaban kell benyujtani az MOKSZ részére 1
példanyban. A zdradékolt szamviteli bizonylat fénymasolatara, valamint a hozza kapcsolddo
hattérdokumentumra kék szin( pecséttel, vagy kék tollal ra kell vezetni az ,Az eredetivel
mindenben megegyezd hiteles masolat.” szbveget.

Az elszamolds bizonylatainak, és hattérdokumentumainak minden masolati oldalat hitelesiteni
sziikséges. (pl. tobboldalas szerz8dés, tobboldalas szamla, a csatolt email-eket ,stb.)

Hitelesitésre kertl6 bizonylatok, dokumentumok:
e Minden olyan bizonylat, dokumentum, amelyb&l masolatot kildenek be részinkre.

Hitelesités tartalma:
e Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat.” vagy , Hiteles masolat” szoveg

~7
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e Hivatalos egyesuleti bélyegz6
e A hitelesitd alairasa

A rossz mindseég(, olvashatatlan vagy nem teljes terjedelmében lathato fénymasolatokat nem all
mddunkban elfogadni.

Az idegen nyelvd dokumentumok esetében a dokumentum hitelesitett mdasolatanak egyszer(
forditasat kérjik csatolni.

A pénzlgyi elszamolas soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi
pénznemben kerUlt meghatarozdsra és igy a gazdasagi eseményt aldtdamasztd bizonylat (szamla) is
kalfoldi pénznemre szol, az 1. sz. mellékleten — a Szamladsszesitén a szamla targyat magyar
nyelven, tovabba a szamla 0sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
id6pontjaban érvényes MINB kozéparfolyaman forintra atszamitva kell feltlintetni azaz nem a
szamla kifizetésének napjan érvényes MNB kézéparfolyammal kell szamolni. Ez esetben sziikséges
csatolni az adott napi arfolyam igazolasat is, mely letdlthet6 az MNB honlapjardl.
(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes) Fontos alaki kovetelmény tovabba, hogy az
atszamitasnal alkalmazott MNB kozéparfolyamot a szamlan illetve a szdamladsszesitén (a
termék/szolgaltatas megnevezése nevl oszlopaban) is sziikséges feltlintetni.

Tehat nem a bankkivonaton a bank altal terhelt 6sszeget lehet elszamolni, hanem az MNB
kdzéparfolyammal szamolt 6sszeget. Amennyiben ezen arfolyammal szamolt 6sszeg nagyobb, mint
a kifizetett 0sszeg, abban az esetben maximum a kifizetésre kerUlt 6sszeg szamolhato el!

Formai kévetelmények 6sszefoglalasa

1. lépés

eredeti bizonylaton elhelyezni a kdnyvelési dokumentaciot
(kbnyvel§ alairdsa, konyvelés datuma, kontirozasi szamok,
konyvelve sz4)

2. lépés

eredeti bizonylaton torténik a zadradékolas

(zaradék szoveg)

3. lépés

MASOLAS

masolati példanyokon torténik a hitelesités (minden bizonylat
minden oldalat hitelesiteni szlkséges, e-mail, névsor,
versenykiiras, stb.stb.)

(hitelesitd szoveg, aldiras, bélyegzd)



http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
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1. Az elszadmolds menete

e Hatdrozatok, kommunikacid

Az elszdmoldssal kapcsolatos kommunikdcié — az elszamoldsi csomag bekiildése kivételével -
elektronikusan térténik.

Minden, az elszamolashoz kapcsolddd, kikildésre kerll§ értesité e-mail a szerz6déskotéskor
megadott kapcsolattartd személy e-mail cimére torténik! A kikildésre kerllt értesiték esetében
kérjuk a visszaigazolas gombra kattintva az atvétel tényét igazolni.

Ertesitd, vagy Hatdrozat kerdil kikiildésre a kévetkezdkrél:

1. elszamolads hidnypdtldsdra térténd felhivas
2. elszamolds elfogaddsa

A kiklldésre kerlt elektronikus dokumentumot 5 naptari napon belil at kell venni.
A kikaldésre kerllt, de vissza nem igazolt értesitéket a kikildés napjat kovetd 5. naptdri napon
atvettnek tekintjik a hataridék pontos betartatasa érdekében.

Kérjlk ezért, hogy rendszeresen lépjenek be a levelezd rendszeriikbe, hogy a fontos Gzenetekhez
és informacidkhoz id6ben hozzajussanak.

Figyelemmel az esetleges hidnypdtldasi hatdridékre kérjik, hogy az elszamolds benyujtdsdat ne
hagyjdk az utolsé pillanatra!

A Magyar Orszagos Korcsolyazé Szovetség nagy hangsulyt fektet arra, hogy hataridében nyujtsa be
a tovabbadott tdmogatdsokra vonatkozd projektjének elszamoldsat az Sportért Felelés
Allamtitkarsag felé. Kérjik, hogy a hatdridék pontos betartdsdval ezen tdrekvésiinkhdz jaruljanak
hozza, hogy a késébbiekben is lehetdséget kapjunk orszagos szovetségként a tagszervezeteink
szamdra tovabbadott tamogatas igénylésére.

Amennyiben a kiklldott hianypdtlas esetlegesen nem egyértelmd, javasoljuk az e-mailben torténd
informaciokérést, a telefonos egyeztetést, illetve a személyes konzultacido kezdeményezését.
Személyes konzultacio esetén kérjiik, hogy elézetesen idépontot egyeztetni sziveskedjenek.

A hianypdtlast a Kedvezményezett a megjeldlt hatariddig koteles teljesiteni.
A hatarid6k elmulasztadsa blintetést vonhat maga utdan.
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Amennyiben a hianypotlas nem teljes kord, vagy benyujtasa hataridén tul torténik, Tamogatonak
jogaban all az elszamolds elutasitdsa, és Uj elszamolas benyujtasanak kérése. A hidanypodtlas
elbiralasara Tamogatonak 60 nap all rendelkezésére.

A Kedvezmeényezett koteles az elszamolasra benyujtott dokumentumokat szdmvitelileg
elkilonitetten és naprakészen nyilvantartani. Az elkUlonitett nyilvantartasra az esetleges
ellen8rzések pontos és szabalyszer( lefolytatasa érdekében van szikség.

e Elszamolas

A teljes tdmogatasi 0Osszeggel egy Osszegben (100%) kell elszdmolni a tamogatas
elszdmolasanak végsé hataridejéig, 2023. 02.03-ig.

Minden tdmogatdsban részesild tagszervezet kdteles a tdmogatds felhasznalasardl legkésébb
2023.02.03-ig teljes korlen elszamolni.

Amennyiben el kivannak térni a megadott hatdridbktél (akdr az elszamolds bekiildésére, akdr a
hidnypdtldsra vonatkozdan), akkor ezt kizardlag e-mailben kérhetik az alabbi e-mail cimen 2022.
december 31-ig:

tamogatas@hunskate.hu

Hatarid6é modositasara egy szerz8dési ciklus keretében alapértelmezésben
egy alkalommal kivanunk lehet&séget biztositani!

e Szamladsszesitd (tételes elszdmolas) (1. sz. melléklet):

A koltségeket bizonylatonként kell rogziteni!
1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegli kifizetések
2. Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

2022-ben nincsen lehet8ség bérkoltségre forditani a mlhelytdamogatds Osszegét.
3. Dologi jellegl koltségek elszamolasa

Ezen a rovaton kell szerepeltetni az elszamolni kivant alabbi koltségeket:
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sportfelszerelés, sporteszkdz, jégbérlet, hazai és nemzetkdzi edz6taboroztatds, hazai és
nemzetkdzi versenyeztetés, versenyrendezés, stb., melyek alapbizonylata a SZAMLA, szdmviteli

bizonylat

4. Beruhazas

Ezen a rovaton szamolanddk el a tagszervezet szamviteli rendje szerint targyi eszkdznek mindsitett
eszkozok, nagy értékd immaterialis javak vasarlasa.

e Szamladsszesitd (tételes elszamolas) felépitése UJ NYOMTATVANY

KESZULT EGY MINTA KITOLTES, KERJUK MINDENKI ENNEK MEGFELELOEN TOLTSE KiI, AZ ELOZ0
EVEKBEN EZZEL SOK PROBLEMA VOLT!!!

A Szerz6déshez mellékletként csatolt KOLTSEGTERV 6§ sorai

o Bérkoltség, egyéb személyi jellegli kifizetés - 2022-ben alapértelmezetten nem hasznalhaté
fel

e Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajar. add - 2022-ben alapértelmezetten
nem hasznalhat¢ fel

e Anyagkoltség, készletbeszerzés —
e Szellemi tevékenység koltségei, szakértdi, el6adoi dijak

e Bérleti dijak

e Rezsijellegl kiadasok . Dologi kiaddsok
e Szallitasi utazasi koltségek

e [Egyéb szolgaltatasok vasarlasa

e Egyeb dologi kiadasok _J
e Beruhazas

e Felljitas

20%-0s koltségvetési rovat eltéreés:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségterv szerinti koltségvetési rovatokon elszamolni kivant
0sszegek maximalisan 20 %-kal haladhatjak meg adott rovaton szerz8déskotéskor igényelt
tamogatast. A rovatokat a fenti felsorolasban vastag betdvel jeldltik.
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Fontos, hogy a 20%-os eltérést, (Eltérés Osszege/%-a oszlop) a fentiekben felsorolt 5 db
koltségvetési bsszesitd rovat esetében kell figyelni!

Szamla/ szamviteli bizonylat adatai

Szamla sorszama

Szamla tipusa (szamla, bérkifizetési 6sszesits, szamlakivonat)
Szamla kidllitasanak datuma

Termék/szolgaltatas teljesités datuma

A bizonylat kiallité (Szallitd) neve

A bizonylat kiallité (Szallitd) addszama

Termék/ szolgaltatds megnevezése

Szédmla 6sszege (Ft) Netto

Szamla 6sszege (Ft) Bruttd — a szdmla teljes 6sszegét kell feltiintetni abban az esetben is, ha
nem a 100%-a kertil elszdmoldsra

Szamla pénzlgyi teljesitésének id6pontja

A szamlan szerepl8 0sszegbdl a tdmogatas terhére elszamolt 6sszeg
ldsd MINTA Osszesité

A szdmldn szerepl8 dsszeghdl a Tamogatd dltal eldirt sajdt forrds terhére elszamolt &sszeg- kérjuk
ne toltsék ki

A kéltségterv rovataiban igényelt tdmogatads — a szerzédés mellékletében |évé eredeti koltségterv
adatat kell itt szerepeltetni.

AP, R, S, Toszlopokat, illetve az Osszesen sort kérjik ne toltsék ki, szamitott adatokat tartalmaznak!

A Szamladsszesitd tablazatot minden esetben a képviseldének kell alirdsdval ellatnia. Kérjik az
elszamolds elkészitésének helyét, keltét beirni és bélyegzdbvel is elldtni.

e Szakmai beszamold (13. sz. melléklet)

A Szakmai beszamoléban a tdmogatds idStartama alatt elért eredményeket, megvaldsitott
feladatokat sziikséges konkrétan bemutatni, kérjiik vdlaszoljanak minden kérdésre.

Kérjuk, nevezzék meg konkrétan azokat a kiadasokat, amelyek finanszirozasara a tdmogatasi
Osszeget forditottak.

A Szakmai beszamolo alapja els@sorban az a Szakmai program, melyet szerzédéskotéskor kellett
benyujtani.
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e Elszamolasi kérelem (12. sz. melléklet)
Az Elszémoldsi kérelem az elszamolds sordn benyujtandd mellékletek felsoroldsdt tartalmazza.

A nyomtatvanyon kell bejel6lni a mellékletek felsorolasa melletti fehér négyzetekben azokat a
dokumentumokat, amelyek az elszamolasi csomagban beklldésre kertlnek.

IV. Hattér-dokumentdcio 6sszedllitdsa

e Szerz6dések kore

Az elszamolas tekintetében irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elklldott és visszaigazolt
megrendelés is.
Hitelesitett szerz6désmasolat benyujtasa mindenképpen sziikséges a kovetkezé esetekben:

ha a szamlan a szerz6désre konkrét hivatkozas van

bérleti dijak

tovabbszamlazott kdltségek

a nettd 200.000 forint értéket meghaladd egyedi érték( szolgdltatdas megrendelésére
iranyuld szerz8dés kizardlag irasban kothetd, tehat minden nettd 200.000 Ft-ot meghaladd

szamla mellé a kiadas nemétdl fuggetlenlil szerz6dést kell csatolni. Az irasbeli szerz6dés
hidnya kovetkeztében az adott kdltség nem szamolhatd el. (Avr. 76. § (2) bekezdés).

Amennyiben a kapcsolédd szerz8dés modositasra kerdlt, kérjik a szerz6désmaodositas hiteles
masolatanak megklldését is.

A szerz6dés aldirdja a Kedvezményezett képviseletében és a vdllalkozds képviseletében ugyanaz a
személy nem lehet.

e FEsemények igazoldsa

Amennyiben a szamla a kiadas nemétdl flggetlentl az aldbbi események valamelyikéhez
kapcsolodik, az események igazolasahoz a kévetkezd dokumentumok benyujtasa sziikséges:

1. K&z0s edzés: kozos edzések esetén kérjuk jol beazonosithatd mdédon (datum, varos, edzé
megjelenitésével) felsorolni az edzésen részt vevl személyeket.

2. Edz6taborozas: az edzGétdbor programija, a résztvevék névsora.

3. Versenyeztetés, versenyrendezés: versenykiiras, nevezések
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o Kifizetés igazolasa — pénzlgyi teljesitést igazolé dokumentumok

Minden esetben igazolni kell a tdmogatas terhére elszamolt koltségek pénzligyi rendezését
(kifizetését).

A szamla kifizetése torténhet:

e készpénzben
A szamla mellé kiadasi pénztarbizonylat csatolandd. A pénztarbizonylat datuma maximum 2 héttel
lehet késdbbi, mint a szamla kelte!
Amennyiben a tagszervezet nem hasznal pénztarbizonylatokat, Ugy a pénztarjelentést minden
esetben csatolni szikséges.

e dtutaldssal
Ez esetben a pénziigyi teljesitést igazold dokumentum az eredeti bankszamlakivonat vagy az olyan

elektronikus bankszamlakivonat, amely a nyit6- és zaré egyenleget is tartalmazza.

Amennyiben l|étezik, Ugy a tamogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megklldott
bankszamlakivonat hiteles masolatat kérjik csatolni.

A bankszamla kivonatrdl beazonosithatd kell, hogy legyen a kiegyenlitett szamla, a
kedvezményezett, az 0sszeg és a kiegyenlités datuma, ezért kérjiik, hogy az adott tételt megjeldini
sziveskedjenek (pl. kiemel6 filctoll hasznalataval) a kénnyebb ellenérizhet6ség érdekében.

e specialis pénziigyi rendezéssel (kompenzacio, atvezetés)
Kompenzacio esetén pénziigyi teljesitésként a felek altal alairt kompenzacios megallapodas hiteles
masolata szlkséges, amelybdl egyértelm(en kiderdl, hogy mely tétel pénzigyi rendezéséhez
kapcsolodik.
Koéltségtipusok — csatolandd dokumentumok
Az elszamolni kivant ktlonbdzé koltségtipusokhoz mas-mas dokumentumot szikséges csatolni.

Az ezekrdl sz616 Osszedllitast az Elszamolasi segédlet tartalmazza. Ez az dsszedllitas azonban egy
altaldnosan hasznalt tablazat, az elszamolhato koltségek kdre ennél szlikebb!
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Nyomtatvanyok, segédletek

Az elszamolas benydjtasahoz sziikséges nyomtatvanyok az alabbi linkeken toltheték le:
Szamlaosszesitd (tételes elszamolds) (1. sz. melléklet):

Elszamolasi kérelem nyomtatvany (12. sz. melléklet):

Szakmai beszamold nyomtatvany (13. sz. melléklet):

Meghatalmazds nyomtatvany:

Az elszamolasok kitoltését segité MINTA nyomtatvanyok és egyéb segédletek az alabbi linkeken
talalhatdak:

Koltségterv- Szamladsszesitd MINTA:

Koltségek, kiaddsok altaldnos besoroldsi segédlete:

Tajékoztatd az allami sport célu tdmogatasok felhasznalasara irdnyadd Benchmark-rendszerrdél:
Elszamolasi segédlet:
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http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Szamlaosszesitoteteles-elszamolas-1.sz_.-melleklet.xls
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Elszamolasi-kerelem-nyomtatvany-12.-sz.-melleklet.docx
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Szakmai-beszamolo-nyomtatvany-13.-sz.-melleklet.xlsx
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Meghatalmazas-nyomtatvany.docx
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Koltsegterv-Szamlaosszesito-MINTA.pdf
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Koltsegek-kiadasok-altalanos-besorolasi-segedlete.xlsx
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Tajekoztato-az-allami-sport-celu-tamogatasok-felhasznalasra-iranyado-Benchmar-rendszerrol.pdf
http://hunskate.hu/wp-content/uploads/2022/12/Elszamolasi-segedlet.xls

